Zarzadzenie Nr 28/05
Starosty Powiatu Wolominskiego
z dnia 29 marca 2005 r.

w sprawie: uzupelnienia dokumentacji dotyczacej zasad rachunkowos$ci dla budzetu
Powiatu oraz jednostki budzetowej Starostwa

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 18 grudnia 2001 r. w sprawic
szezegOtowych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego oraz nicktorych jednostek sektora {inanséw publicznych
(Dz. U. Nr 153, poz. 1752), Ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 155, poz. 1014 z p6zn. zm.), Usltawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. Nr 91, poz. 578 z p6zn. zm.) zarzadzam:

§1

Opis systemu informatycznego przy uzyciu ktérego prowadzi si¢ ksiggi rachunkowe stanowiyg
zatacznik Nr 1, 2, 3 do niniejszego Zarzadzenia,

§2

1. W celu zabezpieczenia dostepu do danych 1 systemu ich przetwarzania przed osobami
nicuprawnionymi Naczelnik Wydzialu Finansowego jest zobowigzany do ustalenia
haset 1 kluczy elektronicznych dla pracownikéw uprawnionych do pracy w systemie.
Wykaz hasel nalezy przechowa¢ w micjscu niedostgpnym dla oso6b nieuprawnionych.

2. W celu zabezpieczenia baz danych pracownicy wskazani przez Naczelnika majq

obowigzek tworzy¢ archiwum na nosnikach magnetycznych. Kopie nalezy

wykonywacé na koniec kazdego dnia roboczego. Kopie dzienne kasowane sa po
zatwierdzeniu danego miesiaca 1 wykonaniu kopit baz danych za ostatni dzien
micsigea.

Kopic baz danych wykonywane na koniec kazdego miesigca nalezy przechowywac

przez okres 3 lat.

4. Kopie baz danych wykonane na nosniku magnetycznym na konicc roku
obrachunkowego, wydruki komputerowe ksiag rachunkowych i dowody Zrédiowe
nalezy przechowywaé zgodnie 7 rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw 7 dnia
18.12.1998 r. w sprawie wprowadzenia instrukeji kancelaryjnej dla powiatow.

OS]

§3

Wykonanic zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu.

§ 4

Zarzadzenic wchodzi w zycie z dniem podpisania.




